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1. Inleiding 
Welkom bij de FORA Softwarecatalogus! De FORA Softwarecatalogus is een online platform voor 
het funderend onderwijs om het schooleigen applicatielandschap in op te nemen, waarbij 
applicaties en applicatiefuncties gerelateerd worden aan de activiteiten die in de school 
plaatsvinden.  
 
Hierdoor krijg je zicht op wat er allemaal gebruikt wordt (bewustwording), kun je applicaties duiden 
op gebruik (inzicht), en kun je met jouw collega's adequate keuzes maken voor aanschaf, 
handhaven, of zelfs verwijderen van applicaties (regie). Het is bedoeld als een centrale plek waar 
onderwijsorganisaties en medewerkers kunnen zoeken naar en informatie kunnen vinden over 
softwaretoepassingen.   
 
De FORA Softwarecatalogus biedt een overzicht van het schooleigen applicatielandschap en is een 
gecentraliseerde bron van informatie over softwaretoepassingen, ondersteunt bij het 
selectieproces, faciliteert standaardisatie en integratie, en helpt bij het beheer van licenties en 
onderhoud. De FORA Softwarecatalogus biedt inzicht in het schoolapplicatielandschap in 
combinatie met aan welke activiteit in een school een applicatie ondersteunt. De FORA 
Softwarecatalogus kan ook informatie bevatten over de beveiligings- en privacyaspecten van de 
opgenomen software.  Softwarepakketten in het onderwijs zijn ontworpen om het leren te 
ondersteunen, het beheer van onderwijsinstellingen te ondersteunen, en de interactie tussen 
studenten en docenten te ondersteunen. Ze kunnen variëren van leermanagementsystemen (LMS) 
tot programma's voor interactieve lessen, assessmenttools en administratieve software. 
 
De gebruikershandleiding FORA Softwarecatalogus is bestemd voor gebruikers van schoolbesturen 
en scholen om het schooleigen applicatielandschap in te raadplegen en te beheren.  

2. Startscherm FORA Softwarecatalogus 
Om toegang te krijgen tot de FORA Softwarecatalogus ga je naar de website https://kennisnet.sw-
catalogus.nl, waarna het startscherm van de FORA Softwarecatalogus verschijnt. Hier heb je 
verschillende mogelijkheden, die in de volgende paragrafen zijn beschreven. 
 

 
2.1 Inloggen 
Om toegang te krijgen tot alle functionaliteit van de FORA Softwarecatalogus moet je eerst 
inloggen. Klik daarvoor rechts bovenaan het scherm op “Inloggen”. 

 

https://kennisnet.sw-catalogus.nl/
https://kennisnet.sw-catalogus.nl/
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Je komt dan terecht in het volgende scherm waarin je jouw inloggegevens kunt invullen: 

 
Nadat je bent ingelogd, kom je terecht in “Mijn Softwarecatalogus” voor het schoolbestuur of de 
onderwijsinstelling waar je aan bent gekoppeld.  

 

2.1.1 Inloggen als nieuwe gebruiker of wachtwoord vergeten 
De volgende stappen voer je uit als je voor het eerst inlogt als nieuwe gebruiker of als je jouw 
wachtwoord bent vergeten: 
a. Kies bij jouw (eerste) aanmelding voor “Request new password” 

 
of gebruik deze link: https://kennisnet.sw-catalogus.nl/user/password 

https://kennisnet.sw-catalogus.nl/user/password
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b. Je kunt nu (op basis van jouw gebruikersnaam of mailadres) vragen om een nieuw wachtwoord, dat 
je dan kunt instellen. 

 
c. Let op dat de e-mail bij “Ongewenste mail” in de Spam-folder terecht zou kunnen komen.  

 
d. Klik op de link in jouw e-mail 

 
e. Klik op de knop “Log in”. 

f. Geef een nieuw wachtwoord op, bevestig het wachtwoord en klik op “Opslaan”. 

 
Problemen? Mail: fora@kennisnet.nl    
 
Vervolgens kom je terecht op het dashboard van de FORA Softwarecatalogus: 

mailto:fora@kennisnet.nl
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2.2 Menuopties startscherm  
2.2.1 Mijn Softwarecatalogus 
Om jouw schooleigen applicatielandschap in te zien en te beheren klik je op “Mijn 
Softwarecatalogus”. De onderliggende functionaliteit hiervan is beschreven in hoofdstuk 3 
(Beheer van mijn schooleigen applicatielandschap (Mijn Softwarecatalogus)). 
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2.2.2 Pakketten 
In tabblad “Pakketten” kun je alle pakketten die in de FORA Softwarecatalogus zijn ingevoerd, 
inzien. 

 
Als je reeds bent ingelogd in de FORA Softwarecatalogus: 
• is in het overzicht met * aangegeven of het pakket al aanwezig is in jouw applicatielandschap; 
• kun je via  +  aan de rechterzijde het pakket toevoegen aan jouw applicatielandschap. 

 
Om pakketten te zoeken, kunt je gebruikmaken van het zoekveld of van de filteropties aan de linkerzijde 
van het scherm, namelijk: 
• Leverancier 
• Referentiecomponent 
• Gebruikte referentiecomponent (alleen als je reeds bent ingelogd) 
• Applicatiefunctie 
• Standaard 

 
Je kunt ook in dit overzicht komen door te klikken op de dropdown-knop bij “Wat is er te vinden” en te 
kiezen voor “Alle pakketten”: 

 

 
 

2.2.3  Leveranciers 
In tabblad “Leveranciers” kun je alle leveranciers zien, waarvoor pakketten in de SWC zijn 
ingevoerd. 
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2.2.4 Referentiecomponenten 
In tabblad “Referentiecomponenten” kun je de referentiecomponenten zien die vanuit de FORA (zie  
Referentiecomponentenmodel - FORA) aan de FORA Softwarecatalogus zijn toegevoegd. Deze 
referentiecomponenten kunnen aan pakketten zijn gekoppeld. 

 

 
 
2.2.5 Zoeken 
Via het zoekveld naast het vergrootglas op het startscherm kun je zoeken op referentiecomponent, 
pakket, standaard, leveranciets etc. Vervolgens klik je op het vergrootglas naast de zoekbalk.  

 

https://fora.wikixl.nl/index.php/Referentiecomponentenmodel
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Je hebt bijvoorbeeld ‘AFAS’ ingevuld. Vervolgens verschijnt een lijst  van pakketten met AFAS als 
leverancier. 

 
 

 
 

2.2.6 Wat is er te vinden 
Via menuoptie “Wat is er te vinden” kun je op het niveau van de FORA Softwarecatalogus overzicht 
verkrijgen van: 
1. Alle pakketten 
2. Alle leveranciers 
3. Alle referentiecomponenten 
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2.2.7 Deelnemende besturen 
Door te klikken op menuoptie “Deelnemende besturen” kom je terecht op een pdf-bestand waarin alle 
namen van de deelnemende schoolbesturen in de FORA Softwarecatalogus zijn opgesomd.  

 
 

2.2.8 Gebruikershandleiding 
Via menuoptie gebruikershandleiding kom je terecht in de gebruikershandleiding van de FORA 
Softwarecatalogus.  

 
 

2.3 Uitklapmenu FORA Softwarecatalogus 
Wanneer je bent ingelogd in de FORA Softwarecatalogus, verschijnt rechtsboven in het 
startscherm, waar eerst ‘Inloggen’ stond, de naam van jouw onderwijsinstelling. Door te klikken 
op de uitklapknop bij de naam van jouw school of schoolbestuur verschijnt het volgende 
uitklapmenu:  

 
 

2.3.1 Mijn Softwarecatalogus 
Om jouw schooleigen applicatielandschap in te zien en te beheren, klik je op “Mijn 
Softwarecatalogus”.  

 
2.3.2 Gebruikersbeheer 
Als beheerder van een schoolbestuur in de FORA Softwarecatalogus kun je gebruikersaccounts 
aanmaken voor andere gebruikers binnen de onderwijsinstelling, zodat ook zij schooleigen 
applicaties in de SWC kunnen opvoeren. 

 
Om een nieuw account aan te maken voor een gebruiker van jouw school binnen het 
schoolbestuur: 
1. Klik op menu-item Gebruikersbeheer. Je komt terecht in het volgende scherm: 
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2. Om een nieuwe gebruiker toe te voegen, klik op “Gebruiker toevoegen”: 
3. Voer de volgende stappen uit: 

a. Vul de “Gebruikersnaam” in: eerste deel (vóór @) van het e-mailadres van contactpersoon 
(advies) 

b. Vul het “E-mailadres” in 
c. Klik op “Gebruiker toevoegen”. 

 
Je hebt de stappen om een account aan te maken voor een nieuwe gebruiker voltooid. 
De gebruiker ontvangt nu een e-mail met instructies om in te loggen in de FORA 
Softwarecatalogus. 

 
2.3.3 My account 
Via het menu-item “My account” kom je terecht op een pagina met jouw accountgegevens. Dit 
zijn  jouw gebruikersnaam en de onderwijsinstelling(en) waaraan je in de FORA 
Softwarecatalogus bent gekoppeld. 
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2.3.4 Alle besturen 
Via het menu-item “Alle besturen” kom je terecht op het overzicht waarin alle schoolbesturen 
(Samenwerkingen) in de FORA Softwarecatalogus met de bijbehorende scholen worden 
getoond.  Hier is het mogelijk om: 
• De contactpersonen van de schoolbesturen met e-mailadres te zien.   
• De aanwezige pakketten per schoolbestuur in te zien (“Gluren bij de buren”) 

Door op een bestuur of school te klikken kom je in de FORA Softwarecatalogus voor het 
betreffende bestuur dan wel school, en kun je het applicatielandschap daarvan bekijken, 
maar niet wijzigen. 

• Te zoeken naar schoolbestuur die pakketten met in het filter geselecteerde 
referentiecomponenten gebruiken 
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2.3.5 Alle scholen 
Via het menu-item “Alle scholen” is het mogelijk om: 
• Alle scholen in de FORA Softwarecatalogus te zien. 
• De aanwezige pakketten per school in te zien. 
• Te zoeken naar scholen met bepaalde pakketten en/of referentiecomponenten, door gebruik 

te maken van de filters. 

 
 

2.3.6 Log out 
Via het menu-item “Log out” kun je uitloggen bij de FORA Softwarecatalogus. 
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3. Beheer van mijn schooleigen applicatielandschap  
In menuoptie “Mijn Softwarecatalogus” kun je het pakket- en koppelingenoverzicht van het 
schooleigen applicatielandschap van jouw schoolbestuur of onderwijsinstelling inzien. Je komt 
standaard binnen op het Dashboard.  
 

3.1 Dashboard 
Vanuit het Dashboard heb je verschillende mogelijkheden om jouw schooleigen 
applicatielandschap te onderhouden en te bekijken. 

 
 
 

Voor het inzien en beheer van jouw applicatielandschap zijn de tabbladen Pakketten en 
Koppelingen aanwezig. Het Dashboard bevat de tabbladen Pakketten en Koppelingen ten 
behoeve van het beheer van pakketten en koppeling in jouw schooleigen applicatielandschap. 
 

Het tabblad Suggesties en de getoonde blokken in het Dashboard worden in de FORA 
Softwarecatalogus niet gebruikt. 
 

3.2 Pakketten 
Om jouw schooleigen applicatielandschap in de Softwarecatalogus te beheren ga je naar tabblad 
“Pakketten”: 
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Dit tabblad verschaft een beeld van jouw schooleigen pakketoverzicht. Het getal in het tabblad 
geeft het aantal softwarepakketten in jouw schooleigen applicatielandschap aan.  

 
In het pakketoverzicht van jouw FORA Softwarecatalogus is het volgende mogelijk: 

1. Je kan pakketten toevoegen door op  te klikken 

2. Je kan pakketten verwijderen door op te klikken 

3. Je kan pakketten wijzigen door op  te klikken.  
4. Je kan filteren op standaard, status bij school, referentiecomponent, gebruikte 

referentiecomponent, applicatiefunctie, leverancier en of het pakket SaaS alternatief heeft. 



 
 
Gebruikershandleiding FORA Softwarecatalogus  

16 
 
 

 
 
 
3.2.1 Pakketten toevoegen 
In het scherm om een pakket toe te voegen verschijnt een lijst met alle pakketten in de FORA 
Softwarecatalogus. 
 
Eerder opgevoerde softwarepakketten in jouw applicatielandschap zijn hier gemarkeerd via * 
achter de naam van het pakket.  

 
In het zoekscherm pakketten heb je de volgende mogelijkheden om pakketten op te zoeken en 
toe te voegen: 

a. Je zoekt via de zoekbalk het pakket op naam van het pakket of op de leverancier of 
via de filteropties aan de linkerzijde op basis van referentiecomponent of 
applicatiefunctie.  

b. Een softwarepakket met * geeft aan dat dit pakket al is toegevoegd aan jouw 
schooleigen applicatielandschap. 

c. Door op de  +  bij een softwarepakket te klikken selecteer je het pakket: 
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Vul de volgende gegevens in van het pakket dat je toevoegt: 
• Pakketversie:  Is meestal ‘Live’ in het geval van SaaS-technologie 
• Omschrijving:  Is niet verplicht  
• Status:  In productie  
• Organisaties:  De organisaties (scholen en bestuursbureau) onder jouw bestuur waar 

het  
pakket wordt gebruikt. 
Let op: Alle pakketten moeten eerst op schoolbestuursniveau zijn 
opgevoerd, voordat het pakket op schoolniveau kan worden 
opgevoerd. 

• Referentiecomponenten aangegeven door leverancier:  
Selecteer een of meer door de leverancier aangegeven referentiecomponenten 
waarvoor het pakket in jouw organisatie wordt gebruikt. 

• Toegevoegde referentiecomponenten:  
Indien het relevante referentiecomponent er niet bij staat, is deze hier toe te voegen. 
 

Klik vervolgens op de knop “Toevoegen”. De stappen herhalen voor ieder softwarepakket van 
jouw school. 
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3.2.2 Pakket niet aanwezig in de FORA Softwarecatalogus 
Indien een pakket nog niet aanwezig is in de FORA Softwarecatalogus, dan kun je dat laten 
toevoegen door te mailen naar fora@kennisnet.nl, waarbij je aangeeft om welk(e) pakket(ten) 
het gaat, wat de leverancier is, de relevante referentiecomponent(en) en een korte beschrijving 
van de functionaliteit. 
 
3.2.3 Tonen applicatielandschap op FORA-views 
Via de uitklaplijst naast de knop “Toon kaart” is het mogelijk om verschillende overzichten te 
creëren op basis van FORA- views: 

 

 
 

View Bedrijfsfuncties DLO (Digitale Leeromgeving)  
 

Kies de gewenste view in de dropdownlijst: Bedrijfsfuncties DLO (Digitale Leeromgeving) en klik op Toon 
kaart. Vervolgens wordt een plaat gebaseerd op een FORA-view gegenereerd en geplaatst op het scherm:  

mailto:fora@kennisnet.nl
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Hier heb je de volgende mogelijkheden: 
• Navigeren door het rode vlak te verplaatsen 
• Het is mogelijk om de plaat te vergroten door met de knop in de balk naar rechts te 

schuiven 
• Om de plaat te downloaden klik je op “Download SVG”.  

 
 

In de pop-up die verschijnt, klik je op ‘Bestand openen’. De volgende plaat wordt geopend: 
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Deze plaat is een bedrijfsfunctiemodel met referentiecomponent DLO (= Digitale 
Leeromgeving), waarin alle softwarepakketten van jouw schooleigen applicatielandschap 
met referentiecomponent DLO worden weergegeven. Referentiecomponenten zijn daarmee 
logische groeperingen van functionaliteit die de geautomatiseerde ondersteuning bieden 
aan bedrijfsfuncties/-processen. Referentiecomponenten worden primair gevormd door 
functionaliteit die ze aanbieden en de gegevens die zij beheren.  

 
Voor meer informatie over FORA: Leeswijzer - Funderend Onderwijs Referentie Architectuur  
Je ziet nu de door jou ingevoerde pakketten weergegeven op een FORA view, in dit geval de 
view “Bedrijfsfuncties Digitale Leeromgeving’.  
 
View Hoofdbedrijfsfunctiemodel Verwerking Persoonsgegevens 
Hoofdbedrijfsfunctiemodel Verwerking Persoonsgegevens is een weergave van het 
hoofdbedrijfsfunctiemodel (zie: Hoofdbedrijfsfunctiemodel - Funderend Onderwijs 
Referentie Architectuur) waarin alleen de softwarepakketten met de bijbehorende 
referentiecomponenten waarin persoonsgegevens verwerkt worden in jouw schooleigen 
applicatielandschap worden weergegeven.   

https://fora.wikixl.nl/index.php/Leeswijzer#Bedrijfsfuncties
https://fora.wikixl.nl/index.php/Hoofdbedrijfsfunctiemodel
https://fora.wikixl.nl/index.php/Hoofdbedrijfsfunctiemodel
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Je kiest voor de view “Hoofdbedrijfsfunctiemodel Verwerking Persoonsgegevens”. Klik op 
“Toon Kaart”. 
Vervolgens wordt de plaat “Hoofdbedrijfsfunctiemodel Verwerking Persoonsgegevens” die is 
gebaseerd op een FORA-view gegenereerd en geplaatst op het scherm:  

 

 
 
Hier heb je de volgende mogelijkheden: 

• Navigeren door het rode vlak te verplaatsen 
• Het is mogelijk om de plaat te vergroten door met de knop in de balk naar rechts te 

schuiven 
• Om de plaat te downloaden klik je op “Download SVG”.  

 
 
Een pop-up verschijnt en klik op ‘bestand openen’. De volgende plaat wordt geopend: 
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Deze plaat is een bedrijfsfunctiemodel waarin softwarepakketten bij de referentiecomponenten 
worden getoond die persoonsgegevens verwerken in jouw schooleigen applicatielandschap.  

 
Voor meer informatie over FORA: Leeswijzer - Funderend Onderwijs Referentie Architectuur  
  

https://fora.wikixl.nl/index.php/Leeswijzer#Bedrijfsfuncties
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3.2.4 Export schooleigen applicatielandschap 
In de lijst naast knop “Exporteren” heb je de twee volgende mogelijkheden: 
• AMEFF-export: 

Dit betreft een export naar een bestand volgens het “ArchiMate Open Exchange File 
Format”. Een AMEFF-bestand wordt gebruikt om Archimate-modellen van en naar andere 
tools te importeren en exporteren. Voor meer informatie hierover zie op de FORA-wiki de 
pagina over Modelleertaal en -tooling 
Deze export bevat het FORA-model uitgebreid met gebruikte pakketten en views uit de FORA 
Softwarecatalogus. Het is bedoeld voor ervaren gebruikers die zelf met ArchiMate als 
architectuurtaal aan de slag willen en verder bouwen op dat wat al in de FORA en de FORA 
Softwarecatalogus zit. 

• CSV-export: 
Dit betreft een tabeloverzicht (in CSV-formaat) van pakketten in het schooleigen 
applicatielandschap.  

 

 
 
 

https://fora.wikixl.nl/
https://fora.wikixl.nl/index.php/Modelleertaal_en_-tooling
https://fora.wikixl.nl/index.php/Modelleertaal_en_-tooling
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3.3 Koppelingen 
In het tabblad “Koppelingen” kunnen koppelingen tussen pakketten, die gegevens met elkaar 
uitwisselen, worden vastgelegd.  

 

 
 

Klik rechtsboven op de  +  om een nieuwe koppeling toe te voegen. 
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Vul de volgende gegevens in van de koppeling die je wilt toevoegen: 

• Organisaties (optioneel): Geef aan voor welke organisaties de koppeling relevant is. 
• Pakketversie: Selecteer een pakket t.b.v. de koppeling uit de lijst met pakketten in jouw 

applicatielandschap. 
• Richting: Selecteer de richting van de koppeling 
• Pakketversie of buitenschoolse voorziening: Selecteer het andere pakket ten behoeve van 

de koppeling uit de lijst met pakketten in jouw applicatielandschap aangevuld (aan het 
eind) met buitenschoolse / landelijke voorzieningen 

• Standaard of maatwerk: Geef aan of de koppeling via een standaard gebeurt of dat het 
maatwerk is of onbekend. Geadviseerd wordt om Onbekend of Maatwerk te gebruiken, 
aangezien gegevens met betrekking tot standaarden niet volledig en/of consequent in de 
FORA Softwarecatalogus zijn ingevuld. 

• Standaard: Als hiervoor Standaard is geselecteerd, dan moet hier de betreffende 
standaard worden geselecteerd volgens welke de koppeling geschiedt. Als geen 
standaarden beschikbaar zijn, dan moet i.p.v. Standaard een andere optie, d.w.z. 
Onbekend of Maatwerk, worden gekozen. 

• Aanvullende informatie (optioneel): Extra informatie m.b.t. de koppeling zoals welke soort 
gegevens worden uitgewisseld. 

Klik op de knop “Toevoegen” om de koppeling daadwerkelijk toe te voegen. 
 
Evenals bij Pakketten (zie paragraaf 3.2.3  - Export schooleigen applicatielandschap) is hier een 
Export-functie met de mogelijkheden: 

• AMEFF-export 
• CSV-export met een tabeloverzicht (in CSV-formaat) van koppelingen tussen pakketten in 

het schooleigen applicatielandschap.  
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4. Aanvullende informatie 
Gebruikers van de FORA Softwarecatalogus kunnen voor vragen, opmerkingen en aanvulling een e-
mail versturen naar fora@kennisnet.nl.  
 

5. Lijst van links 
Hieronder volgt een lijst van links met nuttige informatie over de FORA, de FORA Softwarecatalogus 
en de geplande bijeenkomsten: 
 

• FORA: Funderend Onderwijs Referentie Architectuur 
• FORA Academy: FORA Academy - Wikiwijs 
• Alles weten over informatiemanagement (kennisnet.nl)  
• Alle bijeenkomsten (kennisnet.nl) 

 
 
 
 
 

mailto:fora@kennisnet.nl
https://fora.wikixl.nl/index.php/Hoofdpagina
https://www.wikiwijs.nl/startpagina/fora-academy/
https://www.kennisnet.nl/informatiemanagement/
https://www.kennisnet.nl/bijeenkomsten/
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